Паспорт – характеристика

АЛФАВИТНОГО Читательского каталога (АК)
книг РЕЛЬЕФНО-ТОЧЕЧНОГО ШРИФТА (РТШ)
Алфавитный каталог выполняет в библиотеке информационную, поисковую и справочную функции. Специфика его построения позволяет собрать в одном месте все произведения определенного автора независимо от их содержания.
1.Полное название каталога: Алфавитный читательский каталог книг РТШ; 
2.Место расположения: 1 этаж библиотеки;  

3.Каталог находится в ведении отдела организации книжных фондов и тифлоинформации;
4.Каталог ведется с 1960 г.; 

5.Характер каталога: законсервирован; 

6.Объем каталога на 01.06.2020: 

· карточек –  31816;
7. Назначение каталога: читательский; 

8. Тематика каталога: универсальная; 

   9.  Каталог включает следующие виды литературы: 

· книги, журналы, нотные издания, рельефно-графические пособия; 

10. Каталог включает литературу, изданную на следующих языках: 

· русский

11.Способ группировки материалов – в основу организации АК положен признак, при котором библиографические записи располагаются в алфавитном порядке фамилий индивидуальных авторов, наименований коллективных авторов или заглавий документов. Карточки авторов-однофамильцев располагаются в алфавитном порядке их имён (инициалов). Карточки с описанием произведений двух или трёх авторов расставляются под фамилией первого автора, а на соавторов даётся добавочное БО; 
12.В каталоге представлены печатные  карточки форматом 12Х18 см; 
13.Карточки оформлены двумя шрифтами – плоскопечатным шрифтом (ППШ) и шрифтом Луи Брайля (РТШ), что позволяет сделать описание книги доступной для читателей при работе с каталогом;
14.Средства наглядной информации и пропаганды каталога: информационный текст над шкафом с зафиксированным в паспорте наименованием каталога и буквенные указатели на каталожных ящиках;

15. Редактирование каталога: расстановка каталожных карточек на поступившие издания, корректировка библиографической записи по мере необходимости, изъятие карточек на списанные издания;
16.Ответственные за ведение каталога: сотрудники отдела организации книжных фондов и тифлоинформации.
