Паспорт – характеристика

Систематического каталога на 
«ГОВОРЯЩИЕ» книги (ГК)
 1.Полное название каталога: Систематический каталог на «говорящие» книги. 
2.Место расположения:   1 этаж библиотеки (абонемент). 

3.Каталог находится в ведении отдела комплектования, обработки, организации книжных фондов и каталогов. 

4.Каталог ведется с 1965  г. 

5.Характер каталога:  постоянный. 

6.Объем каталога на период 01.06.2008: 

· карточек –  38254 

7. Назначение каталога: служебный  с функциями  читательского. 

8. Тематика каталога: универсальная. 

   9.  Каталог включает следующие виды литературы: 

· книги;  журналы, электронные издания. 

10. Каталог включает литературу, изданную на следующих языках: 

· русский

11.Способ группировки материалов - систематический, по схеме ББК          

     для массовых  библиотек. Внутри делений расстановка алфавитная.
12.В каталоге представлены карточки (печатные  карточки, 
     машинописные, ксерокопии, рукописные). 

13.Карточки оформлены двумя шрифтами – обычным плоскопечатным 

     и «бралевским».  Каталог создается на карточках формата 12Х18 см, что    

     позволяет уместить полностью описание, сделанное рельефным          

     шрифтом (на оборотной стороне карточки) и облегчает незрячим  

     читате​лям пользование каталогом. На лицевой стороне карточки 
     помещается описание, сделанное обычным шрифтом (дается описание          

     крупным шрифтом, чтобы пользоваться каталогом могли 
     слабовидящие читатели, которые не владеют «брайлем»).
     В библиографическом описании рельефно-точечных изданий 
     дополнительно указываются число брайлевских то​мов, сведения об 
     источнике перепечатки и др.
14.Средства наглядной информации и пропаганды каталога: надписи  

           с наименованием    каталога,  систематические   указатели на 
           каталожных ящиках. 

15. Редактирование каталога текущее и в процессе расстановки 
      карточек. 

16.Ответственные за ведение каталога: сотрудники отдела комплектования,  обработки, организации книжных фондов и каталогов.

